
 

 

 وزارة التعليم العالي والبحث العلمي 

 
 المركز الجامعي المقاوم الشيخ آمود بن مختار 

 

 إيليزي 
 

 

 

 

 

 

 

2024سبتمبر  23من طرف المجلس العلمي بتاريخ تم اعتماده      

 

 : تم اعداد هذا الدليل من طرف اللجنة

 د. زايد لعجال  

 شين  خثير د.

 د. ذكرى أمل بوزيد  

 د. ريم قاسمي 

 

 2024 سبتمبر

 دليل إعداد ملتقى وطني أو دولي



لمركز الجامعي إيليزيا  
------------------------ -----------------------------------------------------------------------------------------------------------  

1 
 

 

 ملتقى وطني أو دولي دليل إعداد

 

 : ة التالي الأساسية يجب الالتزام بالشروط  ملتقى وطني أو دوليلإعداد : ةساسيالشروط الأ

الالتزام بالإجراءات مع  وطني أو دولي  جراء ملتقى لإللمجلس العلمي  طلب )ملف(  رئيس الملتقى يقدم   -أ

 ، المطلوبة وفق هذا الدليل

إنشاء موقع إلكتروني لكل ملتقى وطني أو دولي وفق قالب معين ويدرج ضمن ميدان الموقع الإلكتروني    - ب

معلومات  كل    والاتصال، يدرج فيهللمركز الجامعي، يتم استلامه من مركز الأنظمة وشبكات الاعلام  

 ،  لملتقيات العلميةللكترونية في المواقع الإعالميا   همتعارف عليالملتقى وفق ما هو 

   ،مدير المعهد المنظم للملتقىالكتابية من طرف موافقة ال لا ينشر موقع الملتقى على الويب الا بعد  -ت 

  3بفترة لا تقل عن    على الويب   الإلكتروني  هموقعنشر  يجب أن يكون تاريخ إجراء الملتقى بعد   -ث 

بالنسبة  أشهر ولا تزيد عن سنتين    6أشهر ولا تزيد عن سنة بالنسبة للملتقى الوطني، ولا تقل عن 

  ،للملتقى الدولي

 ،"لملتقى ارابط "وتعويضه بمصطلح  "مطوية الملتقى"الغاء مصطلح  -ج

المداخلات مرفقة بالملخصات  بعد انعقاد الملتقى الوطني أو الدولي يجب النشر الإلكتروني لعناوين   -ح

وانتماءاتهم في موقع الملتقى لكل من قدم مداخلة حضوريا أو عن بعد. ونشر    ؤلفينمع أسماء الم

المقبولة   دولية مجلة وطنية  بالملتقى في  في عدد خاص    (Conference papers)المقالات    أو 

  ،يتم الاتفاق معها مسبقا والتي 

وشبكات  على   -خ الأنظمة  والاتصالمركز  الموقع    الاعلام  محتوى  على  التعديل  عدم  ضمان 

 لكتروني للملتقى بعد اكتمال كل الإجراءات الخاصة بالملتقى.  الإ

 الإجراءات التالية: ب  القيام ملتقى الوطني أو دولي يجب الوبعد موافقة المجلس العلمي على اجراء 

 للملتقى  يالإلكترون موقع ال قالبطلب :  أولا

   ،يليزيإركز الجامعي لكتروني للمالموقع الإيندرج ضمن ميدان لكتروني للملتقى الموقع الإقالب  -
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شبكات الاعلام والاتصال بعد تقديم طلب  ونظمة  الأ   ركز من م  لكتروني للملتقىالإقالب الموقع    استلاميتم   -

 الطلب:  درج فيويجب أن ي من طرف رئيس الملتقى لهم 

 ، عن بعد أو /و  حضوري دولي،طبيعة الملتقى: وطني أو  ▪

عنوان الملتقى باللغة العربية والإنجليزية يتبع بين قوسين بمختصر أوائل كلمات عنوان الملتقى   ▪

 (ICMMA-24) مثل  التي سيجرى فيها الملتقى بالإنجليزية مع رقم السنة 

يجب أن يكون الطلب مؤشر عليه من طرف المدير المساعد المكلف بما بعد التدرج والبحث  ▪

 (. الإلكترونيةالعلمي والعلاقات الخارجية )أو موافقته 

   ملتقىللتروني لكموقع الإال ى محتوا: نيثا

  الإلكتروني تحت مسؤوليةفي قالب الموقع  أدناه المعلومات  ادراجعلى اللجنة التنظيمية للملتقى يجب  -

  . رئيس الملتقى

 : يدرج فيها ما يلي :( الواجهة)  رأس الصفحة الرئيسية

عنوان الملتقى باللغة العربية أو الإنجليزية أو كلاهما يتبع بين قوسين بالمختصر بأوائل كلمات عنوان الملتقى   .1

بخط واضح وسميك، ويدرج هذا المختصر في رابط الملتقى  (ICMMA-24) بالإنجليزية مع رقم السنة مثل  

  www.cuillizi.dz/icmma-24مثل 

   :كما يلي  مباشرة يتم ادراج تاريخ ومكان اجراء الملتقىالملتقى أسفل عنوان  .2

 اليوم/الشهر/السنة، 

 .الجزائرإيليزي، إيليزي، المركز الجامعي 

 ، ذكر طبيعة الملتقى حضوري/ عن بعد أو كلاهما .3

 ، الملتقى ان وجد  وشعار المركز الجامعي إيليزي (لوغو شعار )ادراج  .4

 أو شعارات الهيئات الراعية للملتقى،  المعهد المنظم للملتقى شعاريمكن ادراج  .5

ادراج صورة   .6 اخلفية  ليمكن  مثل صورة  الصفحة  الجامعيرأس  سياحية    يليزيإ  لمركز  لمنطقة  أو صورة 

   أي صورة مناسبة.أو  جانت  بإيليزي أو

  ةادراج الصفحات التالي ثم يتم 

 : ى حسب طبيعة الملتق الإنجليزيةباللغة العربية أو التالية   ساسيةالأ صفحات ال يتم ادراج :صفحاتال

http://www.cuillizi.dz/icmma-24
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 (Home) عن الملتقى -أ

 (About)حول الملتقى  -ب 

 : تنقسم الى فرعين: (Committees) لجانال -ت 

 (Scientific Committee)ة العلمية لجنال -     

 (Organizing Committee)ة التنظيمية لجنال -     

   :الى فرعين : تنقسم(Submission)التقديم  -ث 

 (Guidelines for Authors) إرشادات للمؤلفين -     

 (Submission system) منظام التقدي  -     

 (Important Dates) تواريخ مهمة -ج

 (Registration)التسجيل  -ح

 (Program)برنامج الملتقى  -خ

 (Publication) النشر -د 

 (Contact)الاتصال  -ذ 

العكس   الصفحات أعلاه ليست حصرية وانما يمكن دمج صفحة كصفحة فرعية ضمن صفحة أخرى أو  :1  ملاحظة

 لكترونية للملتقياتإضافة صفحات أخرى لكن في حدود المنطق وما هو متعارف عليه عالميا حول المواقع الإ  أو

  .العلمية

 ويتم ادراج معلومات في كل صفحة على النحو التالي: 

 : يلي  ما هذه الصفحة يدرج في :عن الملتقى .أ

 ،في الملتقىوالحضور لمشاركة لترحيب و  دعوة .1

  ،أهداف الملتقى .2

 ،الملتقى فيأو الحضور لمشاركة كلمة تحفيزية ل ويفضل ادراجالفئة المستهدفة  .3

 ، تم ادراج صفحة خاصة بذلك في الموقع الالكتروني للملتقىفي حالة اعادة ملتقى مرة أخرى بنفس العنوان ي  .4

تروج للسياحة في صحراء    فيديوهات أو  صور  ،يليزيإالجامعي    للمركز  فيديوهات أو    صوريمكن إضافة   .5

    .يليزي وجانت إ

 يدرج في هذه الصفحة ما يلي:  : حول الملتقىب. 

   ،(ديباجةلمحة عن موضوع الملتقى )  .1
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  ،محاور الملتقى .2

من طرف خبيرين    تخضع للتحكيم  مشاركة في الملتقىالتي تقدم للكل الأوراق البحثية  "التالية:    عبارةادراج ال .3

 ،  "والأهمية والوضوح لجديةأساس الملاءمة وا مجهولين على

بذكر ويفضل الاكتفاء    كل منهمل  العلمية  ةسيرالمع لمحة قصيرة عن    يينالرئيس  لمتدخليناصور  ادراج   .4

 ،  العلمية ومجال بحثه وأهم انجازاته العلمية هرتبت

تروج للسياحة في صحراء    فيديوهات أو  صور،  يليزيإالجامعي    للمركز  فيديوهات أو    صوريمكن إضافة   .5

    .يليزي وجانت إ

 :  فرعينتتفرع الى  :لجانال ت. 

   : ما يلييدرج فيها  ة العلمية:لجنال

  :ي النحو التالأعضاء الهيئة العلمية على من كل عضو  معلومات  .1

  Google Scholarفي الاسم واللقب، الرتبة العلمية، مؤسسة الانتماء، رابط الحساب 

التي يتناولها  حاوراللجنة العلمية باحث متخصص في أحد المأعضاء يجب أن يكون كل عضو من )

 ( الملتقى

   ما يلي:يدرج فيها  ة التنظيمية:لجنال

 : التالي أعضاء الهيئة التنظيمية على النحو من معلومات كل عضو .1

   .الاسم واللقب، الرتبة العلمية، مؤسسة الانتماء  

 .ذكر أسماء مهندسي الاعلام الالي مصممي قالب الملتقى ضمن اللجنة التنظيمية مكني .2

  . ضمن اللجنة التنظيمية ليكتسبوا خبرةالجامعي يفضل ادراج بعض طلبة دكتوراه المركز  .3

على اللجنة التنظيمية للملتقى ادراج كل المعلومات الخاصة بالملتقى في قالب الموقع الإلكتروني تحت  يجب  

 .  رئيس الملتقى مسؤولية

 : فرعينتفرع الى ي :التقديمث. 

 ما يلي: درج فيها ي  :إرشادات للمؤلفين

 ، حضوريا أو عن بعد  كمستمعالحضور  وأ تقديمالارشادات  .1

 ،حضوريا أو عن بعد  والمشاركة ارشادات العرض  .2
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و/أو   .3 بالعربية  المقدمة  الملفات  الملتقى    الإنجليزيةقوالب كل  القوالب على عنوان  تحتوي كل  أن  ويجب 

  ،اسم المركز الجامعيو لكتروني للملتقىوالرابط الإتاريخ اجراءه و

 ما يلي: يدرج فيه  :نظام التقديم

 ، إرشادات المؤلفين ولتحميل قالب الكتابة تصفحالمؤلف الى  تحيل  عبارة .1

يكون حصريا عبر   ...(  كاملة،ال  لمخطوطةالملخص، ا:  ارسال ملفات المشاركة)  الإشارة الى أن التقديم .4

الإ الموقع  ولنظام  يقبل  كتروني  مرسل  ألا  تقديم  أخرىي  المحددة.   بطريقة  الآجال  خارج   أو 

 (. "لارسا" أيقونة الضغط علىعن طريق ملء خانات ثم التقديم يكون  نظام )

 الآجال المحددة لذلك. يجب ايقاف )غلق( نظام التقديم عند انتهاء  .5

 يدرج في هذه الصفحة ما يلي:  : تواريخ مهمةج. 

 : ثم يليها ما يلي  تحيل المهتم الى تصفح إرشادات المؤلفين ونظام الارسالقصيرة فقرة  .1

  ،تاريخ نهاية تقديم الملخصات  .2

  ،الملخصات فترة الرد على  .3

   ،(full paper) الكاملة مخطوطة البحث فترة ارسال  .4

   ،تاريخ اجراء الملتقى .5

 كانت مهمة. إذايمكن ادراج تواريخ أخرى  .6

في هذه الحالة  الكاملة،    مخطوطة البحث أو فترة ارسال  عادة ما يتم تمديد آجال استقبال الملخصات    .1  تنبيه

يتم    اسابقالمنشور  التاريخ    تغييرأو  حذف  يمنع   السابالتمديد  الى  شارة  الاوانما  التاريخ     ، ق بجوار 

 ( 2025/ 01/ 31تم التمديد إلى  5202/ 01/ 15: تاريخ نهاية تقديم الملخصات مثال: )     

موعد اجراء   رأو تغييلا يمكن بأي حال من الأحوال الغاء    ويب لكتروني على الالموقع الإ   نشربعد    .2  تنبيه

بعد التدرج   دير المركز الجامعي المكلف بماالمدير المساعد لمالملتقى الا في حالات القوة القاهرة وبعد موافقة 

لكتروني للمهتمين عبر الموقع الإ  ه الحالة يتم نشر اعتذارذ كتابيا. وفي ه  والبحث العلمي والعلاقات الخارجية

   .والحضور  لمشاركةبا

 يدرج في هذه الصفحة ما يلي:  :التسجيل ح. 

 .  كانت المشاركة مجانية يجب ذكر ذلك  إذا .1
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الملتقى   .2 تكاليف  لتغطية  المشاركة  رسوم  فرض  المركز  يمكن  مدير  موافقة  الآمر  بعد  بصفته  الجامعي 

بالعملة الوطنية و/أو بالعملة الصعبة حسب طبيعة  بالصرف، وفي هذه الحالة يجب ادراج قيمة الرسوم  

، طالب باحث /ذ أستا  :وصفة المشارك  دولي ويجب أن تكون متباينة حسب طبيعة المشاركة  الملتقى وطني أو

 : حسب الجدول التاليدكتوراه، مستمع، 

 طبيعة المشاركة       

 

 المشارك  صفة

 عن بعد  حضوري 

 باحث /  أستاذ 
 / ......دج

 ...... دولار 

 / ......دج

 ...... دولار 

 دكتوراه طالب 
 / ......دج

 ...... دولار 

 / ......دج

 ...... دولار 

 مستمع حضور 
 / ......دج

 ...... دولار 

 / ......دج

 ...... دولار 

 ، يمكن إضافة حالات أخرى في الجدول أعلاه .3

 " مجانا "كلمة في الجدول أعلاه الحالة التي تكون فيها المشاركة مجانية تدرج في الخانة المناسبة  .4

المبيت، فطور الصباح، من ناحية:  بالمشاركين القاطنين خارج مدينة اليزي    أو عدم التكفل  التكفليجب ذكر   .5

 سياحية، ....  الجولات الالغداء، العشاء، 

المبيت، فطور الصباح، الغداء،  المقدمة )تكاليف الخدمات  تشمل    المذكورة في الجدولرسوم  الكانت    إذا .6

   ،ذلك ذكريجب للمشاركين ( سياحية، ....الجولات الالعشاء، 

 ذكر يجب  رسوم النشر )لمجلة تفرض رسوم النشر(  تكاليف  تشمل   المذكورة في الجدولرسوم  إذا كانت ال .7

 ، ذلك

سجيل بطريقة أخرى أو  ي تألا يقبل  لكتروني للملتقى و عبر نظام الموقع الإيكون حصريا  نظام التسجيل   .6

 (. "ل ارسا" أيقونة  عن طريق ملء خانات ثم الضغط علىالتسجيل يكون نظام )خارج الآجال المحددة. 

 يدرج في هذه الصفحة ما يلي:  :برنامج الملتقى خ. 

 برنامج الملتقى في جدول يتضمن توقيت جميع المداخلات نشر  يتم    بعد انتهاء فترة الرد على التقديمات  .1

 ...   ،وفترات الراحة  المقبولة

   .البرنامجفي   ذكر ذلك يمكنفي حالة برمجة جولات سياحية عند نهاية الملتقى  .2
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 يدرج في هذه الصفحة ما يلي:  :النشرد. 

في عدد خاص    (Conference papers)نشر المقالات المقبولة  التي ستعنوان المجلة والرابط الخاص بها   .1

 ،بالملتقى

  ،واعد البيانات التي تنتمي اليها المجلة التي سينشر فيها العدد الخاص بالملتقىق .2

  ،ادراج لوغو كل قاعدة بيانات تنتمي اليها المجلةيمكن  .3

ج فقرة  ادريمكن ا،  ذلكستكون متاحة للتحميل أو خلاف    الملتقى  منشورات   حول طبيعة النشر:  ات معلوم .4

   Open Accessقصيرة تتحدث عن طبيعة نشر أعمال الملتقى وأفضلية النشر المفتوح 

، الملخص   ،المؤلفين  ، عنوان المداخلة)  للمشاركين في الملتقى  جميع المداخلات نشر  يجب    بعد انعقاد الملتقى .5

 ،مع رابط العدد الخاص المنشور في المجلةفي موقع الملتقى  (...

: عنوان الملتقى واسم المركز الجامعي  في صفحتها الأولى   يجب أن تحتوي كل المنشورات الخاصة بالملتقى .6

 يليزي ورابط الملتقى. إ

   .مفترس ناشرلا يسمح بالنشر في المجلات المفترسة او المدرجة ضمن  :2 ملاحظة

  تدرج عبارة "رسوم النشر الخاصة بالمجلة يتحملها المؤلف". ،إذا كانت المجلة تفرض رسوم :3ملاحظة 

 يدرج فيها ما يلي:  : الاتصال.  ذ

 :  معلومات الاتصال

 يلي  عنوان المقر: كما .1

   ،اسم المعهد 

 ، يليزيإلمركز الجامعي ا

 ، 33000يليزي إطريق المطار، 

 .رالجزائ

 Mapsعبر تطبيق  مركز الجامعيلالجغرافي ل المقر .2

 . لكتروني: ايميل مهني خاص بالملتقىالبريد الإ .3

 . أو أكثريمكن ادراج رقمين  ،..……213+الهاتف:  .4

 . لملتقىلكتروني لالإالموقع نظام نظام خاص بتقديم الاستفسارات عبر يجب انشاء  .5

   لكتروني.كون عبر البريد الإيتقديم الاستفسارات يمكن أيضا أن  .6
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 اجراءات تنظيمية: اثالث

 انشاء الموقع الإلكتروني للملتقى   مباشرة بعد موافقة المجلس العلمي يتم .1

ال .2 الملتقى  يقدم    أعلاهمعلومات المذكورة  بعد ملء جميع  محتوى  طلب الموافقة على    المعهد   مديرلرئيس 

 للملتقى،    لكترونيالموقع الإ

   ،التحسينأو على سبيل  لزامالاعلى سبيل  الالكترونيلموقع ا على طلب تعديلات لمدير المعهد يمكن  .3

الاستعانة   .4 مثل  مناسب  يراه  اجراء  اي  اتخاذ  المعهد  لمدير  الخبرةيمكن  الموقع  محتوى  لمراجعة    بذوي 

 ، لكترونيالإ

 .أيام ابتداء من تاريخ تلقيه الطلب  07فترة لا تتعدى في  الرفض كتابياأو  الموافقةبمدير المعهد  رد ي .5

   ،لدى المجلس العلميتقديم طعن لرئيس الملتقى  يمكن  حالة النزاعالرفض يجب أن يكون معلل، وفي 

والاتصالمنح  ي   .6 الاعلام  وشبكات  الأنظمة  دون  الإ  مركز  الالكتروني  الموقع  محتوى  على  بالاطلاع  ذن 

 إمكانية اجراء أي تعديل لمن له صلاحية ذلك وحسب الحاجة مثل مدير المعهد ورئيس المجلس العلمي،  

ينشر الموقع الإلكتروني للملتقى على  بعد الموافقة على محتوى الموقع الإلكتروني من طرف مدير المعهد  .7

 الويب، 

مواقع التواصل الاجتماعي   علىرابط الملتقى    مشاركةيتم    بعد نشر الموقع الإلكتروني للملتقى على الويب  .8

)... الجامعي،  للمركز  الرسمية  الفايسبوك  الموقع    ، )صفحة  لواجهة  بصورة  الرابط  ارفاق  إمكانية  مع 

 الالكتروني. 

  ،الترويج له عبر المواقع العالمية الخاصة بذلك فضلبالنسبة للملتقى الدولي ي .9

  ما ذكر أعلاه،الا للملتقى  لكترونيالإ الموقعفي أي لوغو  إدراجلا يسمح ب .10

   ،للملتقى لكترونيالإ دراج أي اشهار تسويقي في الموقعلا يسمح بإ .11

 عند نهاية الملتقى  ا: رابع

   ،تقديم تكريم لأحسن عمل علمي مقدم في الملتقى .1

  ،تقديم شهادات مشاركة ورقية للمشاركين حضوريا وشهادات مشاركة الكترونية للمشاركين عن بعد  .2

، كما يمكن إضافة صفحة لكترونيالإ  في الموقعيتم ادراج الصور والفيديوهات الخاصة بمجريات الملتقى   .3

   03في الصفحة رقم    1  رقم  الملاحظة  لكتروني كما أشرنا فيتحمل اسم "صور وفيديوهات" في الموقع الإ

   علاه.أ
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في موقع   (، ...الملخص   ،المؤلف  ،عنوان المداخلة)  الملتقى  للمشاركين في  نشر جميع المداخلات يجب   .4

  مع رابط العدد الخاص المنشور في المجلة.تقى لالم

اتخاذ الإجراءات اللازمة من أجل ضمان عدم التعديل    مركز الأنظمة وشبكات الاعلام والاتصالعلى   .5

 لكتروني للملتقى بعد اكتمال كل الإجراءات الخاصة بالملتقى. على محتوى الموقع الإ

على مدير المعهد وبمساعدة مساعديه متابعة مدى تطبيق الإجراءات المطلوبة بعد نهاية الملتقى لاسيما   .6

 السابقتين. . 5  . و4النقطتين رقم 


